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1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico continuado de limpeza e copeiragem, com
fornecimento de méo de obra para execugdo dos servigos na Sede da MT. Participagdes e Projetos S.A., conforme

especificagdes, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

21. A contratagéo ocorrera em lote unico, conforme tabela constante abaixo:
LOTE UNICO - AMPLA CONCORRENCIA
% UND. QTDE
ITEM DESCRICAO MEDIDA
PRESTAGAO DE SERVIGO DE LIMPEZA INCLUINDO MAO DE OBRA,
01 JORNADA DE TRABALHO DE 44 HORAS SEMANAIS. SERVICO 02
PRESTACAO DE SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO DE OBRA,
02 JORNADA DE TRABALHO DE 44 HORAS SEMANAIS. SERVICO 02
2.2 Para a presente Licitagdo Eletronica fundamentada na Lei Federal n° 13.303/2016 e no RILC/MTPAR, A MT.

Participagbes e Projetos S.A utilizou como referencial a Convengao Coletiva de Trabalho MT000097/2023 do
SEEAC/MT- SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVAGAO E
LOCAGAO DE MAO DE OBRA DO ESTADO DE MATO GROSSO e SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVAGAO DO ESTADO DE MATO GROSSO.
2.21. A categoria de referéncia utilizada foi a seguinte;
2211. Servente de Limpeza - 12 Faixa Salarial e;
221.2. Copeira - 22 Faixa Salarial.

222, As licitantes deverdo apresentar as Planilhas de Custos e Formagéo de Pregos com base em convengdo
coletiva de trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria envolvida na
contratagdo e a qual a licitante esteja obrigada;

23. A presente contratagdo adotara como Regime de Execugao Indireta, prestagdo dos servigos de forma continua, com
dedicacao de mao de obra exclusiva;

24, A prestacdo dos servicos nédo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta;

2.5. O prego do item engloba todas as despesas relativas ao objeto do servigo, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, incluindo seguro, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras, beneficios e despesas indiretas
(BDI), manuais, transporte, todas as taxas, impostos e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste

Termo de Referéncia, nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera

MTPARDIC202400939

considerada, salvo as excecdes previstas no Art. 81 da Lei 13.303/2016.

2.6. DA EXPECTATIVA DA PRESTAGAO DO SERVIGO:

2.6.1. O contrato oriundo desta LICITACAO ELETRONICA ndo gerara obrigagdo da MT. Participagdes e
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Projetos S.A. utilizar a totalidade do quantitativo contratado, podendo ser parcialmente consumido. Na

tabela acima, é apresentado o quantitativo estimado do objeto da licitagdo, o qual sera solicitado de

acordo com a necessidade e conveniéncia da MTPAR mediante ordem de servico dos POSTOS e
emiss&o da respectiva Nota de Empenho.

2.6.1.1. A ndo execugdo dos servicos em decorréncia de Ordem de Servigo Parcial emitida pela MTPar

caracterizara Inexecugéo Contratual Total do objeto contratado, incidindo as sangdes prescritas

neste Termo de Referéncia e no RILC/MTPAR - nstituido pela Resolugado n°

004/CONSELHODEADM/2020 e alterado pela Resolug&o n° 004/2023/CAD.

2.7. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO:
2.7.1. Dos objetos gue deverdo ser fornecidos pela empresa contratada:
2.711. DOS UNIFORMES:
27111, Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo

pecgas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o

empregado;
2711.2. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario com as respectivas
qualidades:
2.7.1.1.2.1. Copeira:
2.711.211. Calga tipo confeccionada em tecido brim com elastico total, corddo para
amarrar, bolsos laterais e traseiros;
2711.21.2. Camiseta em tecido 100% algoddo, manga curta, gola redonda, identificada
com o nome ou logotipo da empresa Contratada;
2.7.1.1.21.3. Sapato preto, bota profissional ou ténis preto com solado antiderrapante
macios e confortaveis.
2.7.1.1.2.2. Auxiliar de Limpeza:
2.7.1.1.2.21. Calga tipo confeccionada em tecido brim com elastico total, corddo para
amarrar, bolsos laterais e traseiros;
2711.22.2. Camiseta em tecido 100% algoddo, manga curta, gola redonda, identificada
com o nome ou logotipo da empresa Contratada; =
2.7.1.1.2.23. Sapato preto, bota profissional ou ténis preto com solado antiderrapante =
macios e confortaveis; E
2711224, Luvas de borracha. =
27.11.3. As pegas devem ser confeccionadas com qualidade, em tecido resistente, leve, confortavel =
e adequado.
27.1.1.4. O conjunto minimo estimado de uniforme para o periodo de 06 (seis) meses, conforme
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tabela abaixo, devera ser entregue no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos do inicio

da prestagédo dos servicos:

Conjunto Completo de Uniformes por funcionario para o periodo de 06 meses
Classificagdo Descrigao Quantitativo Individual

Camiseta 4

. Calga 2

Uniforme

Sapato/Ténis/Bota (par) 2

Luvas de Borracha (par) 3

2.7.1.1.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente

acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagéo do contrato.

27.1.1.6. No ato da entrega dos uniformes ao colaborador, caso seja necessario efetuar ajustes e
consertos, estes deverdo ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, apos a entrega, sendo
que eventuais despesas deverdo ser arcadas pela Contratada, sendo vedado o repasse
dos aos profissionais;

2711.7. A entrega adicional dos uniformes ocorrera a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, apés comunicagao escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao;

27.1.1.8. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

2.71.2. A Contratada devera fornecer cracha de identificacdo para os profissionais que irdo desempenhar

suas fungdes.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Objetiva-se com a contratagdo, dar continuidade aos servigos de limpeza e conservagdo nas dependéncias da MTPAR,
visando garantir o atendimento adequado aos usuarios, proporcionando condigdes minimas de higiene e conforto, e a manutengao e
conservacdo do patriménio publico em carater permanente, mas sobretudo, objetivando ao cumprimento da misséao institucional.
Cumpre salientar que no quadro da MTPAR néo consta servidores qualificados para realizar os servicos em questdo, o que impede o
aproveitamento de recursos humanos existentes. Portanto, a necessidade do prazo de vigéncia do contrato devera ser de 24 (vinte e
quatro) meses, podendo ser prorrogado conforme demandar as necessidades.
A Lei n° 13.303/2016 contempla servigos que, por sua natureza, sdo necessarios ao 6rgdo, cuja paralisagdo pode
ocasionar transtornos ao bom andamento das suas atividades. Desta forma, entende-se que o servigo solicitado é necessario e,

portanto, deve ser executado de forma continua para que ndo venha comprometer a ordem e causar prejuizos para a Administragéo.
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4.  JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

41. O objeto em questao néo foi parcelado em lotes e esta agrupado em itens, em virtude da economia que sera gerada
para a administragcdo e fiscalizagdo do Contrato, visto que neste formato de contratagdo, ocorre diminuigdo dos
custos por parte da pretensa Contratada e para MTPar, tendo em vista que ao manter os servigos contratados no
mesmo contrato ocorre a diminuicdo nos custos para cumprir as obrigagdes estabelecidas. Tal demanda esta

ajustada ao prescrito no item 9.1.16 do Acdrdéo 1.214/2013-TCU-Plenario

‘Deve ser evitado o parcelamento de servicos ndo especializados, a exemplo de limpeza,
copeiragem, gargom, sendo objeto de parcelamento os servicos em que reste comprovado que as
empresas atuam no mercado de forma segmentada por especializacdo, a exemplo de manutencéo

predial, ar condicionado, telefonia, servigos de engenharia em geral, audio e video, informatica”.

4.2, Além disso, a Contratante podera realizar a negociagdo de pregos mais vantajosos na licitagdo. Ademais,
observou-se que ao agrupar itens em lotes reduz a complexidade e os custos associados a administragdo de
contratos separados, facilita-se a coordenacgdo e execucgéo dos servigos, contribuindo para a eficiéncia na gestéo do
contrato.

43. Destacamos, que caso fosse parcelado o objeto por item/lote 0 mesmo nZo seria vantajoso para a administragéo,
posto que a administragdo na gestdo de multiplos contratos torna-se mais onerosa em termos de tempo e recursos

administrativos.

5. DA NAO RESERVA DE COTA PARA ME/EPP

5.1. Justifica-se a ndo reserva de cotas para a contratacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual, pois o objeto licitado envolve contratagéo de servigos, sendo que o inciso lll, do artigo
48, da Lei 123/2006 (redacdo dada pela Lei Complementar 147/2014), impde a reserva de cota apenas quanto a
aquisigdo de bens de natureza divisivel e a divisdo dos servigos traria prejuizos a Administragao por ser contratagao

COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

6. DO JULGAMENTO APLICADO, DAS PROPOSTAS DE PRECO E DO PRAZO

6.1. Trata-se de servico de natureza continua com fornecimento de méao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser =
contratado mediante Licitagdo Eletronica - nos termos do Art. 21, caput, do Regulamento Interno de Licitagdes da —
MTPAR, com redagéo alterada pela Resolugédo n° 004/2023/CAD -, através da plataforma www.licitacoes-e.br. =
6.2. O critério de julgamento sera o MENOR PREGO GLOBAL. =
6.3. A licitagdo sera realizada com o modo de disputa ABERTO.
6.4. As propostas apresentadas deverao ter validade de no minimo 90 (noventa) dias corridos.
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7. DA SUBCONTRATAGAO

71. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto.
7.1.1. Caso seja comprovada a subcontratagdo a MT. Participacbes e Projetos S.A promovera a rescisdo
unilateral do contrato, nos termos prescritos neste Termo de Referéncia, cumulada a aplicagdo de multa

em decorréncia da inexecugao contratual.

8. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
8.1. Poderéao participar da licitagdo quaisquer pessoas juridicas, brasileiras que desempenhem atividade compativel com
o objeto desta licitagdo, satisfagam plenamente todos os termos, condi¢des previstos no edital e estiverem
previamente credenciados no Sistema de Eletronico de Licitagdo do Banco do Brasil S.A. - www.licitacoes-e.com.br.
8.2 Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados considerados impedidos pela
legislagao em vigor, tais como aqueles que:
8.2.1. Tenham sofrido penalidade ou proibigdo que, de algum modo, limite a sua participacdo em licitagdes ou
sua contratagdo pela Administragcdo Publica, nas hipdteses legais em que a abrangéncia das sancdes
alcance a MT PAR, a exemplo das previstas nas Leis 13.303/2016, 8.666/93, 9.605/98, 12.527/2011,

12.529/2011, 12.846/2013 e na 14.133/2021;

8.2.2. Estejam sob decretagédo de faléncia, em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, dissolugdo ou
liquidacao.
8.2.2.1. No caso de recuperagéo judicial ou extrajudicial, podera participar a empresa que apresentar o

comprovante de deferimento da recuperagéao judicial ou extrajudicial ou a homologagéo do plano
de recuperagéo extrajudicial.
8.2.2.2. Se enquadrem em alguma das vedagdes previstas na Lei n® 13.303/2016, notadamente em seus
artigos 38 e 44.
8.2.3. Matriz e Filial(is) serdo consideradas como unica pessoa juridica para efeitos de verificagdo de

impedimentos. A(s) sangao(des) aplicada(s) a matriz abrange(m) a(s) filial(is) e vice-versa.

8.2.4. Nao sera permitida a participagéo:
8.2.4.1. de cooperativas;
8.2.4.1.1. Nao serd admitida nesta licitagdo a participagdo de COOPERATIVAS, pois trata-se

contratagdo de prestacgé@o de servigos especifico e ndo envolve a utilizagdo de mao de obra
empregadas através de Cooperativas de Trabalho.
8.24.2. empresas reunidas em consorcio;
8.2.4.21. Nzo sera permitida a participagdo de CONSORCIOS, pois néo se trata de objeto complexo
e de grandes dimensées. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de

forma isolada, participar da licitagdo, atender as condi¢des e os requisitos de habilitagdo
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previstos no Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagdo a
participagéo de consoércio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do
certame, e facilitara a andlise dos documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais
complexos em se tratando de empresas reunidas em consércio.
8.2.4.3. empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;
8.2.4.3.1.1. A aceitacdo ou ndo de empresas estrangeiras na disputa licitatéria situa-se no
ambito do poder discricionario da Administracdo e na complexidade do objeto
licitado.
8.24.3.1.2. Para a contratagdo em questdo, ndo ha necessidade de abertura a empresas
estrangeiras por se tratar de servigo comum, que pode ser executado por empresa

nacional.

9. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

9.1. As microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP) que irdo participar da presente licitagdo deverdo
informar em campo préprio no sistema eletrénico, o seu enquadramento como ME ou EPP, para usufruir do
tratamento diferenciado estabelecido na LC 123/2006, alterada pela LC 147/2024 e LC Estadual n® 605/2018.

9.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restrigao.
9.1.1.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da MTPAR, para
regularizacdo da documentagéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
9.1.1.2. A nao-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara decadéncia do direito a

contratagao, podendo a MTPAR convocar os licitantes remanescentes.

10. DA HABILITAGAO JURIDICA, ECONOMICA, TECNICA E OPERACIONAL DA LICITANTE

10.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal, trabalhista e de qualificagédo econdmica estéo previstas
no Edital de Licitagao;

10.2. ]
10.2.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou —
privado que comprove aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel em =
caracteristicas com o objeto licitado, sendo experiéncia minima de 02 (dois) anos. =

10.2.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacdo dos servigos,

sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
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anos serem ininterruptos.
10.2.1.2. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera considerado aquele
emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente;
10.2.1.2.1. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa emitente
e da empresa proponente;
10.2.2. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes no atestado sejam idénticas a utilizada na
definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes a comprovagédo de capacidade de

execucao exigidas neste Termo de Referéncia.

11.  DOS REQUISITOS DE CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

11.1. A proposta inicial sera a cadastrada na Plataforma do Banco do Brasil - Licitages-e.
11.2. A Licitante devera cadastrar o valor total do Lote, no campo “VALOR TOTAL DO LOTE (R$)", referente a soma do

valor global dos ITENS multiplicado por 24 (vinte e quatro).

Nota Explicativa: Se o valor GLOBAL do Posto de Servigo de Servente Limpeza for R$ 10.000 (dez
mil reais) e valor global do Posto de Copeira for R$ 8.000,00 (oito mil reais), o valor total a ser
langado no sistema sera a soma do global dos dois itens multiplicado por 24 (meses) totalizando
assim: (10.000,00 + 8.000,00) x 24 = 432.000.00, sendo este o valor que devera ser registrado na

Plataforma Licitagbes-e.

11.3. As propostas cadastradas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
fretes, seguros, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e
contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da excluséo de quaisquer despesas incorridas;

11.4. A licitante detentora da melhor proposta na fase da disputa de lances devera apresentar, apés convocagédo do

Agente de Licitagéo;

11.4.1. proposta digitada, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente =
assinadas e/ou rubricadas, devendo ser apresentada em planilha discriminada, que devera conter: ==

11.4.1.1. CNPJ, endereco e telefone de contato; :
11.4.1.2. especificagao do item com prego unitario e total do lote expressos em moeda corrente nacional em P

algarismos e por extenso, relativo ao item cotado j& incluso todos os tributos, fretes, seguros e

quaisquer outras despesas inerentes a execugdo. Em caso de discordancia entre o prego unitario
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e total, prevalecera o primeiro; ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso,

prevalecera o ultimo;

11.4.1.3. prazo de execugao;

11.4.1.4. prazo de validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias corridos;

11.4.1.5. declarar expressamente a concordancia com as condigdes constantes no Termo de referéncia;
11.4.1.6. A apresentagdo da proposta implicara plena aceitacédo, por parte do proponente, das condigées

estabelecidas neste Termo.

11.4.2. PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS preenchida - conforme Anexo do Termo de

Referéncia, para cada categoria profissional, de acordo com a convengao/acordo coletivo vigente.
11.5. Sera desclassificada a proposta que majore o prego global ofertado.

11.5.1. Erros no preenchimento da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS no serdo motivos
suficientes para a desclassificagdo da proposta, quando apresentarem incorregdes na composigdo de
precos que possam ser saneadas ou sejam passivel de ajuste sem necessidade de majoragéo do prego
ofertado, quando da apresentagdo da proposta equalizada e desde que se comprove que este é
suficiente para arcar com todos os custos da contratagéo.

11.5.2. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formagéo de pregos ndo

caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias

legais.
11.5.2.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, para efeito de comprovagéao de
sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre outros, os seguintes procedimentos:
11.5.2.1.1. questionamentos junto a proponente para a apresentagéo de justificativas e comprovagdes
em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;
11.5.2.1.2. verificagdo de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;
11.5.2.1.3. levantamento de informag6es junto ao Ministério do Trabalho ou 6rgao competente;
11.5.2.1.4. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
11.5.2.1.5. pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;
11.5.2.1.6. verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;
11.5.2.1.7. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgéos de pesquisa;
11.5.2.1.8. consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e
11.5.2.1.9. analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestagdo dos servigos.
11.6. O ndo atendimento a solicitagdo do Agente de Licitagdo no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a

desclassificagdo da proposta.
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11.7. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou néo justificar eventuais falhas apontadas pelo Agente de

Licitagéo.

12. DO PREPOSTO

12.1. A Contratada devera apresentar preposto no ato da assinatura do Contrato, o qual devera estar a disposigéo, durante
o periodo de vigéncia do Contrato.
12.1.1. A Contratada podera, durante a vigéncia do contrato, fazer a substituicdo do preposto, desde que seja

comunicado com antecedéncia a fiscalizagdo do Contratante.

12.2. O preposto devera garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige.
12.3. O Preposto devera estar apto a esclarecer as ddvidas que surgirem em relagao aos servigos;
12.4. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo da CONTRATANTE, devendo,

contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao Contrato.

12.5. A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitagdes do
Contratante, por intermédio da Fiscalizagdo do Contratante ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinagdes, instrugdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que
de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas

quaisquer falhas detectadas na execugao dos servigos contratados.

12.6. Séo atribuicdes do Preposto, dentre outras:
12.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugéo dos servigos contratados;
12.6.2. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagdes emanadas da Fiscalizagéo e

das autoridades do Contratante;

12.6.3. Apresentar informacdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas autoridades do
Contratante, inerentes & execugao e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

12.6.4. Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito da execugéo dos
servigos e das demais obrigagdes contratuais;

12.6.5. Relatar a Fiscalizagao, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

12.6.6. Garantir que os empregados se reportam sempre a Contratada, primeiramente, e ndo a Fiscalizagdo e/ou

aos servidores do Contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados a execugéo

contratual;
12.6.7. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias, =
pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servigos contratados; %
12.6.8. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto contratado, quando este ndo —
for remetido por mensagem eletronica com confirmagao de recebimento; ———
12.6.9.
juntamente com as comprovacdes de recolhimentos trabalhistas e previdenciarios.
12.6.10. Encaminhar a Fiscalizagdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem
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como toda a documentagdo complementar exigida.

13. DO PRAZO, LOCAL, CONDIGOES E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO

13.1. Os servigos serdo executados na sede da MTPAR -Av. Dr. Hélio Ribeiro, n° 525, Edificio Helbor Dual Business, 5°
Andar, Bairro Alvorada, CEP 78.048-250, Cuiaba-MT.

13.2. A contratada devera realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para redugédo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

13.3. Apds a emissédo da ordem de servico, a empresa terda um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para iniciar a execugdo
dos servigos contratados;

13.4. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categoria denominada “Servente de Limpeza” e

“"Copeiragem”’, definidos de acordo com a complexidade das atribuicdes das categorias:

13.4.1. Qualificagdo minima exigida para as categorias;
13.4.1.1. Ensino fundamental completo e;
13.4.1.2. Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
13.4.1.3. Facilidade de comunicagéo e aprendizagem;
13.4.1.4. Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;
13.4.1.5. Possuir 18 (dezoito) anos ou mais.
13.5. Trata-se de servicos de Copeiragem, Limpeza e Conservagdo com dedicagdo exclusiva de méo de obra, e

fornecimentos de uniformes, materiais e EPIs, sendo:
13.6. DA LIMPEZA E CONSERVACAO:

13.6.1. Os servigos deverao ser prestados de segunda a sabado, exceto feriados, no periodo diurno;

13.6.2. O servigo ocorrera em dois horarios: das 6h as 15h e das 9h as 18h de segunda a sexta-feira, e aos
sabado das 6h as 10h, observando-se a jornada legal diaria de cada colaborador, de maneira que seréo
cumpridas as 44 horas semanais;

13.6.2.1. Os horarios de trabalho fixados pela CONTRATANTE estarao sujeitos a alteragdes, conforme a
necessidade de prestacéo de servigos;

13.6.3. Sera concedido o intervalo de 1 (uma) hora de cada contratada, nos termos do art. 71 da Consolidagao

das Leis do Trabalho (CLT);

13.6.4. Dos servicos a serem executados DIARIAMENTE: =
13.6.4.1. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, =
caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, —
extintores de incéndio, etc.; %
13.6.4.2. Remover teias de aranha;

13.6.4.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

13.6.4.4. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, quando instalado; =
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13.6.4.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario

desinfetante, trés vezes ao dia;

13.6.4.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de ceramica;

13.6.4.7. Varrer, passar pano Uumido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite;

13.6.4.8. Limpar os espelhos com pano umedecido com alcool;

13.6.4.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,

trés vezes ao dia;

13.6.4.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

13.6.4.11. Retirar o pé do mobiliario com flanela e produtos adequados;

13.6.4.12. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apds as
refeicdes;

13.6.4.13. Limpar todas as esquadrias de madeira e metalicas (face interna e externa) e vidros aplicando

produto antiembacante;
13.6.4.14. Retirar o lixo trés vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os

para local indicado pela Administracéo;

13.6.4.15. Lavar os cestos de lixo dos banheiros;
13.6.4.16. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
13.6.4.17. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro, plastico e tecidos em assentos e
poltronas;
13.6.4.18. N&o manipular telefone celular, durante o desempenho das atividades;
13.6.5. Dos servicos a serem executados SEMANALMENTE:
13.6.5.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
13.6.5.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica ou envernizadas;
13.6.5.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
13.6.5.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis
encerados;
13.6.5.5. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
13.6.5.6. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar; =
13.6.5.7. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones; =
13.6.5.8. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; —
13.6.5.9. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal. z
13.6.6. Dos servicos a serem executados MENSALMENTE, UMA VEZ: =
13.6.6.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
13.6.6.2. Limpar forros, paredes e rodapés;
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13.6.6.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

13.6.6.4. Limpar persianas com produtos adequados, quando instaladas;

13.6.6.5. Remover manchas de paredes;

13.6.6.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,

enrolar, pantografica, correr, etc.);

13.6.6.7. Limpar os reservatérios dos bebedouros e placas de comunicagdo visual com produtos
adequados;
13.6.6.8. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més;
13.6.6.9. Limpeza dos brises (quebra-sol), incluindo remogao de teias de aranha.
13.7. DO SERVICO DE COPEIRAGEM:
13.7.1. Os servigos deverao ser prestados de segunda a sabado, exceto feriados, no periodo diurno;
13.7.2. O servigo ocorrera das 7h as 16h de segunda a sexta-feira, e aos sabado das 6h as 10h, observando-se

a jornada legal diaria de servigo dos colaboradores, de maneira que serdo cumpridas as 44 horas

semanais;
13.7.3. Sera concedido o intervalo de 1 (uma) hora, nos termos do art. 71 da Consolidacéo das Leis do Trabalho
(CLT);
13.7.4. Do servico a ser executado:
13.7.4.1. Manipular e preparar café no recinto da copa, no horario fixado pela Administragcdo, bem como ,

servir agua e café/chda, sempre que necessario;

13.7.4.2. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — copos de aguas nos
frigobares;

13.7.4.3. Recolher xicaras, copos, jarras e demais utensilios durante o expediente da empresa;

13.7.4.4. Lavar e higienizar os equipamentos e dependéncia da copa/cozinha, como bandeja e utensilios;

13.7.4.5. Garantir diariamente a limpeza das geladeiras e demais equipamentos elétricos da copalcozinha;

13.7.4.6. Dispor agua potavel em bebedouros responsabilizando-se pelo servigo de limpeza e higienizagdo
dos mesmos;

13.74.7. Dispor café e/ou chas de infusdo e dgua em copos descartaveis ou a critério da Contratante, em

reunides quando solicitados pela Administragao;

13.7.4.8. Deixar disponivel, na copa/cozinha, garrafa de café sem agucar, sempre abastecidas;
13.7.4.9. N&o manipular telefone celular, durante o desempenho das atividades;
13.7.4.10. Comunicar de imediato ao encarregado, qualquer dificuldade, defeito nos equipamentos ou outro

fato que venha interferir na boa e perfeita execugéo dos servigos;

13.8. As rotinas descritas sdo meramente exemplificativas, podendo sofrer adequagdes para melhor atendimento do objeto
contratado.
13.9. Controle da jornada de trabalho:
13.9.1. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, cabendo
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exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas ocorréncias de faltas ou interrupgdes no

cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a continuidade na prestagéo dos servigos;

13.9.1.1. Havendo falta do funcionario, caberda a CONTRATADA adotar as providéncias necessarias para a
substituicdo do funcionario que faltou no prazo de até 02 (duas) horas, contado do inicio do
expediente da MT-PAR. A substituicdo devera ser feita cumprindo a carga horaria diaria;

13.9.1.2. Nas substituicdes, os profissionais encaminhados deveréo ter qualificagéo idéntica ou superior ao
requisitado para a fungéo neste termo de referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE. Devera ser
observada também a fungdo para qual o substituto foi contratado pela empresa, de forma a ndo
gerar desvios ou acimulos de fungao;

13.9.1.3. A Contratada devera comunicar obrigatoriamente a Contratante que ira realizar a substituigao para
que seja autorizada a entrada e execugdo dos servigos na MTPAR pelo profissional designado;

13.9.1.4. Na substituicdo de férias ou atestados médicos, a Contratada devera comunicar ao Contratante,
informado o novo profissional que sera designado para cumprir os servigos a serem executados.

13.9.1.5. Cabera a CONTRATADA fiscalizar a jornada de seus trabalhadores e, caso seja configurada a
habitualidade da falha do registro do ponto, descumprimento dos horarios de trabalho, realizagéo
de jornada incompativel com o contrato, realizagdo de horas-extras ou registro de ponto em dias e
horarios ndo previstos contratualmente por parte do prestador de servigo, tomar as medidas
disciplinares necessarias ao cumprimento regular do contrato;

13.10. DOS EQUIPAMENTOS, EPIs E EPCs A SEREM DISPONIBILIZADOS, deverio:
13.10.1. Ser de boa qualidade;
13.10.2. Ser estocados/armazenados/guardados no local de execugdo dos servigos, em quantidade suficiente ao
atendimento da demanda;
13.10.3. Atender aos requisitos de especificidade (uso em areas de circulagéo);
13.10.4. Ser disponibilizados conforme as normas regulamentadoras contendo no minimo: luvas, mascara,
avental, entre outros.
13.11. Os profissionais deverao cumprir todas as normas gerais a seguir relacionadas, e ainda as atribui¢cdes especificas do

servigo contratado, conforme consta abaixo:

13.11.1.

13.11.2.

13.11.3.

13.11.4.

13.11.5.

13.11.6.

13.11.7.

13.11.8.

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando -se apenas quando
substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;
Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a) e asseado(a);

Cumprir as normas de segurancga para acesso as dependéncias da MTPAR;

Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

Cumprir as normas internas do 6rgéo;

Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;

Zelar pela preservagéo do patriménio da contratante sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
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organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, atender quando for solicitado a devida manutengao,
quando necessario;
13.11.9. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagdo dos equipamentos colocados

a sua disposicao;

13.11.10. Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;
13.11.11. Guardar sigilo de informagdes dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo;
13.11.12. Buscar orientagdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das atividades,

repassando -lhe o problema;

13.11.13. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;
13.11.14. Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informagéo considerada importante;
13.11.15. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e/ou superior

hierarquico, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

13.11.16. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da MTPAR,
providenciando para que sejam encaminhados a Seguranga ou ao seu superior;

13.11.17. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico desempenhado, durante

o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e interrupgdes desnecessarias no atendimento;

13.11.18. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da MTPAR;

13.11.19. Tratar a todos com urbanidade;

13.11.20. N&o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares;

13.11.21. N&o participar, no @mbito da MTPAR, de grupos de manifestagdes ou reivindicagdes, evitando espalhar

boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.
13.12. O servigo sera validado mensalmente, pelo fiscal e/ou responsavel, para efeito de validagdo da sua conformidade
com a especificagao constante no Termo de Referéncia e na proposta;

13.13. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal, que sera entregue mensalmente para a devida conferéncia pelo Fiscal.

14. DA VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, com fulcro nos Art. 71 da Lei 13.303/2016 c/c Art. 128 do Regulamento Interno de Licitagbes e

Contratos da MTPAR.

15. DA ORDEM DE SERVICO

15.1. A Ordem de Servigo é o instrumento formal pelo qual a MTPAR encaminhara o pedido para execugéo do objeto
deste Termo de Referéncia a CONTRATADA.
15.1.1. As OS serao encaminhadas, preferencialmente, por e-mail, devendo a CONTRATADA informar o referido

correio eletrénico na proposta comercial.
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15.1.2. A OS devera conter;
15.1.2.1. 0 quantitativo;
15.1.2.2. 0 servigo que devera ser executado;
15.1.2.3. o prazo de execugéo.
15.2. O prazo para inicio da execugéo sera contado a partir da data de envio da Ordem de Servigo.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Assinar o Contrato, receber a Nota de Empenho e Ordens de Servigo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados
do envio de e-mail por parte da CONTRATANTE contendo em anexo tais documentos;

16.2. Apresentar garantia contratual no prazo estipulado;

16.3. Pagar, até o 5° dia Util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos servigos contratados, bem
como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independente do repasse financeiro da MTPAr;

16.4. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas com fotografia recente e provendo-os com
equipamentos de prote¢do individual (EPI's), adequados ao risco, requerido na execugéo das atividades, em perfeito
estado de conservagdo e funcionamento, sendo que todos dos EPI’s devem possuir Certificado de Aprovagao — CA,
expedido pelo Ministério do Trabalho, necessarios para a execugao dos servigos;

16.5. Apresentar, trimestralmente, ou quando solicitado pela MTPar, sob pena de multa e retengdo dos pagamentos,
comprovagéo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

em relagé@o aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do contrato, em especial quanto ao:

16.5.1. Registro de ponto;

16.5.2. Recibo de pagamento de salarios, adicionais;

16.5.3. Horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro salario;

16.5.4. Comprovante de depdsito do FGTS;

16.5.5. Recibo de concesséo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

16.5.6. Recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data

da extingdo do contrato;

16.5.7. Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagéo, na forma prevista em norma coletiva.
16.6. Apresentar no primeiro més da prestagao dos servigos:
16.6.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,

numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
16.6.2. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarédo os servicos,;
16.6.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;
16.7. A contratada ao realizar o desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo de servigos, devera
comunicar o fiscal de contrato, e encaminhar toda a documentagéo pertinente ao empregado dispensado;

16.8. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale transporte. Os
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empregados que expressamente optaram por nao receber o beneficio do vale transporte devera ser descontado o

respectivo valor na fatura a ser paga pela CONTRATANTE;

16.9. Autorizar NTRATANTE a fazer nto nas fatur. realizar ment lari mais verl
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagéo, sem prejuizo

das sangdes cabiveis;

16.10. Manter atualizado o controle médico referente a saide e seguranga ocupacional, mantendo em dia os exames
periédicos;
16.11. Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisdo contratual, informando

com antecedéncia de 15 dias a Contratante os nomes dos funcionarios em férias, assim como, daqueles que irdo
substitui-los;

16.12. Designar preposto, que sera responsavel pelo relacionamento estratégico com a contratante, quando da assinatura
do contrato, que tera autonomia para tomar decisdes voltadas ao bom andamento dos servigos;

16.13. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, especificados neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

16.14. A Contratada devera fornecer EPI's e EPC’s referentes a categoria profissional, bem como, dispor da relagdo
minima/basica destes para desenvolvimento dos servigos a serem prestados, além de repor/substituir, sempre que
necessario ou solicitado pela Administragéo;

16.15. A Contratada devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes sempre limpos, caso contrario serdo
advertidos quanto ao descumprimento da cldusula contratual. Caberd a Contratada fornecer uniformes novos e
complementos adequados para o desenvolvimento das atividades;

16.16. Respeitar os critérios de sigilo, aplicaveis aos dados, informagdes e as regras de negdcios relacionados com a

execucao do objeto;

16.17. Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a execugéo do objeto
contratual;
16.18. Reparar quaisquer danos diretamente causados ao CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou dolo de seus

representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo

a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo dos servigos pelo CONTRATANTE;

16.19. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade ]
com as normas e determinagdes em vigor; ]

16.20. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos servigos; —

16.21. Reparar, corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos —
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais ——
empregados;

16.22. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
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que se verifique no local dos servigos;

16.23. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo dos
servigos;

16.24. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

16.25. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

16.26. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as condicdes
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

16.27. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 151 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratagdes da

MT-PAR.

16.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante;

16.29. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades

ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de fungao;

16.30. Responsabilizar-se por TODAS as despesas com materiais, mdo-de-obra, transporte, equipamentos, maquinas,
seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais, trabalhistas, previdenciarias, salarios, deslocamento, traslado,
hospedagens, utilizagdo de estruturas fisica e virtual, softwares, equipamentos de informatica e/ou quaisquer
eletrénicos, custos diretos e indiretos, encargos sociais e contribuicdes sociais e contribuicdes de qualquer natureza
ou espécie, necessarios a perfeita execugéo do objeto;

16.31. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo de faturamento;

16.32. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

16.33. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades contratadas, sem a prévia autorizagdo
do Contratante;

16.34. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais
previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a MT PAR;

16.34.1. Nenhum encargo trabalhista ou previdencidrio, inclusive de acidentes de trabalho, fiscais ou

MTPARDIC202400939

responsabilidade civil de qualquer natureza, sera imputada ou comunicada a CONTRATANTE.
16.34.2. Comprovar, a qualquer tempo e sempre que requisitado, o pagamento dos tributos que incidam ou

venham a incidir sobre a execugédo dos servigos a serem contratados;
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16.34.3. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos tributos que incidam
ou venham a incidir sobre a execugdo dos servigos a serem contratados;

16.34.4. Atender a sua custa ao pagamento dos tributos que forem devidos pelo seu trabalho bem como as
despesas com aprovagéo na Prefeitura e demais 6rgédos e reparticdes competentes, devendo observar as
leis;

16.34.5. A inobservancia das obrigagbes assumidas acarretara descumprimento contratual, implicando em
rescisdo contratual e demais sangdes previstas em Lei, garantindo-se o contraditério e ampla defesa a

contratada.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Cabera a CONTRATANTE realizar a retencéo na fonte de IMPOSTO DE RENDA sobre o fornecimento de bens e

17.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e
os termos de sua proposta;

17.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, registrar as ocorréncias e eventuais deficiéncias relacionadas com
a execugdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, e comunicar as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam

medidas corretivas por parte da CONTRATADA, solicitando imediata interrupgéo se for o caso;

17.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da
CONTRATADA;

17.5. Fornecer as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

17.6. Deverdo ser disponibilizados pelo Contratante com reposigdo mensal ou sempre que necessario os materiais e

utensilios utilizados para execugao dos servicos;
17.7. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagéo das condigdes requeridas para a contratago;
17.8. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(ao) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo dos
servigos, conforme Regulamento Interno de Licitagées e Contratos da MTPAR.
17.8.1. A fiscalizagdo se dara por meio de representante(s) do Contratante, denominado Fiscal ou Comisséo de
Fiscalizacdo, a ser oportunamente designada, nos termos do art. 155 a 160 do Regulamento Interno de
Licitagbes e Contratos da MTPAR, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao contratual.
17.9. Emitir as Ordens de Servico e encaminha-las a Contratada, autorizando o inicio da execugédo dos servigos
discriminando os servigos a serem executados;
17.10. Atestar mensalmente a execugdo, indicando qualquer ocorréncia havida no periodo, se for o caso, em processo

préprio, onde sera juntada a Nota Fiscal/ Fatura a ser apresentada pela CONTRATADA, para fins de pagamento;
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17.11. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS,
especialmente:

17.11.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de
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auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-satide, quando for devido;

17.11.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execugao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

17.11.3. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
extingéo do contrato.

17.12. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes neste instrumento e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

17.13. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

17.14. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagdo dos servigcos no prazo
de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extingéo ou rescisdo do contrato;

17.15. Rejeitar em todo, ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Contrato;

17.16. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugé@o do objeto, no prazo e forma estabelecidos
neste instrumento;

17.17. A MT-PAR néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

17.18. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura ou documento fiscal correspondente
fornecido pela contratada;

17.18.1. Né&o efetuar pagamento a empresa CONTRATADA, enquanto pendente qualquer obrigagdo. Esse fato
nao sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria, pois quem deu causa

a mora foi a CONTRATADA.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. No prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da
assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia no valor de 05,00%

(cinco por cento) do valor total do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga

bancéria.
18.2. Cabe a CONTRATADA optar por uma das modalidades prescritas no §1° do Artigo 70 da Lei federal n® 13.303/2016.
18.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete

centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2,00% (dois por cento).
18.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autoriza a CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.
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18.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apos o
término da vigéncia contratual.

18.6. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
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situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.
18.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a CONTRATADA

obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for

notificada.
18.8. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
18.8.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas;
18.8.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo do
contrato;
18.8.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,; e
18.8.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.
18.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
18.10. Sera considerada extinta a garantia:

18.10.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragcdo da Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a CONTRATANTE nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagéo.

18.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de

apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

18.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia contratual.

19. GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

19.1. Para avaliacdo e verificagdo da qualidade na execugdo dos servigos contratados serdo adotados os critérios do

Instrumento de Medigédo de Resultado detalhados a seguir:

INDICADOR 01 EXECUGAO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir o efetivo cumprimento dos servigos, através de sua execugéo, ——
observada a Metodologia de Execugao apresentada no Termo de —
Referéncia, verificando a sua realizagdo integral e qualidade dos —
servigos prestados —
Meta a Cumprir 100% diariamente —
Instrumento de Medigdo Conferéncia local
Forma de Acompanhamento Visual, pelo fiscal do contrato
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Periodicidade

Diaria, semanal ou mensal

Mecanismo de Calculo

Seréo verificadas as atividades realizadas e descontado conforme faixa
de ajuste descrita abaixo

Faixas de Ajuste no Pagamento

1) 95% até 100% das atividades realizadas com qualidade: 100% do

valor mensal;
2) 80% até 94,99% das atividades realizadas com qualidade: 98% do
valor mensal;
3) 60% até 79,99% das atividades realizadas com qualidade: 95% do
valor mensal;
4) abaixo de 60% das atividades realizadas com qualidade: 90% do
valor mensal.
Sancdes 1) Abaixo de 80% das atividades realizadas — multa de 5% sobre o valor
mensal;
2) Abaixo de 60% das atividades realizadas — multa de 10% sobre o
valor mensal.
INDICADOR 02 FREQUENCIA DOS COLABORADORES
ITEM DESCRIGAO
Finalidade Garantir o efetivo cumprimento dos servigos, através do

comparecimento dos colaboradores, no local determinado para a
execucdo dos servigos, no quantitativo previsto no contrato, devendo a
empresa, em caso de auséncia, substituir o colaborador no prazo de até
1 (uma) hora e identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal
do Contrato

Meta a Cumprir

100% dos colaboradores, diariamente

Instrumento de Medigédo

Controle de ponto, assiduidade

Forma de Acompanhamento

Visual, pelo fiscal de contrato e através do controle de ponto

Periodicidade

Diéria

Mecanismo de Calculo

Sera verificada a frequéncia dos colaboradores através do relatério do
relégio/folha de ponto e descontado conforme faixa de ajuste descrita
abaixo

Faixas de Ajuste no Pagamento

1) 100% dos colaboradores: 100% do valor
2) 75% a 99,99% dos colaboradores: 98% do valor;
3) Abaixo de 75% até 60% dos colaboradores: 95% do valor mensal;
4) Abaixo de 60% dos colaboradores: 90% do valor mensal.

auséncia de uniformes e EPIs dos colaboradores e a falta de
identificagdo dos mesmos

Meta a Cumprir

100% dos uniformes, EPIs e identificagdo, diariamente
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Sangdes 1) Abaixo de 75% dos colaboradores — multa de 5% sobre o valor
2) Abaixo de 60% dos colaborrgggf:sl;— multa de 10% sobre o valor
mensal.
INDICADOR 03 DOS UNIFORMES, EPIs E IDENTIFICACAO =
ITEM DESCRICAO =
Finalidade Garantir o efetivo cumprimento dos servigos, vedada a falta ou a %
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Instrumento de Medicédo Conferéncia local
Forma de Acompanhamento Visual, pelo fiscal do contrato
Periodicidade Mensal, de acordo com a periodicidade da entrega/fornecimento
Mecanismo de Calculo Seréo verificados os fornecimentos e uso dos uniformes, EPIs, e

descontado conforme faixa de ajuste descrita abaixo

Faixas de Ajuste no Pagamento 1) 95 a 100% dos equipamentos, materiais, uniformes, EPIs e
identificacdo: 100% do valor mensal;
2)90% a 94,99% dos equipamentos, materiais, uniformes, EPIs e
identificagdo: 98% do valor mensal;
3) Abaixo de 90% até 60% dos equipamentos, materiais, uniformes EPIs
e identificagao: 95% do valor mensal;
4) Abaixo de 60% dos equipamentos, materiais, uniformes EPIs e
identificagdo: 90% do valor mensal

Sangdes Abaixo de 60% dos equipamentos, materiais, uniformes EPIs e
identificagdo — multa de 5% sobre o valor mensal

20. DO REAJUSTE CONTRATUAL

20.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado a partir da data de apresentagéo da proposta inicial.

20.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados quando se
referir ao reajuste dos insumos (EPIs e uniforme) poderdo sofrer reajuste apds o intervalo de um ano, aplicando-se o
indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

20.3. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

20.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

20.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

21. DA REPACTUAGAO DE PREGOS

21.1. Com a finalidade de manter o padréo e salvaguardar as informagdes do inicio até o final do processo, a Planilha de
Custo e Formagado de Pregos sera parte indissociavel do contrato e tramitara em conjunto, e sera a memoria de
calculo, devendo ser usadas durante a repactuagdo para facilitar a avaliagdo e, consequentemente, aprovagéo do
valor requisitado pela CONTRATADA;

21.2. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo pela CONTRATADA, acompanhada de demonstragdo analitica da
alteragéo dos custos, por meio de apresentagéo da planilha de custos e formagéo de pregos e/ou do novo Acordo,
Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagéo, conforme for a variagdo de custos

objeto da repactuagao.
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21.3. A variagéo de custos decorrente do mercado somente serd concedida mediante a comprovagéo pelo contratado do
aumento dos custos, considerando-se:

21.3.1. os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
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21.3.2. as particularidades do contrato em vigéncia;
21.3.3. a nova planilha com variagéo dos custos apresentada; e
21.34. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros

equivalentes.
A MT-PAR podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada pela contratada.
As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato, serédo objeto
de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo contratual ou com o encerramento do contrato.
E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagéo, de beneficios n&o previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, Acordo, Convencgéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
O CONTRATANTE devera solicitar a atualizagcdo dos pregos vigentes formalmente a MT-PAR, acompanhado de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: notas fiscais (anteriores e préximos a data de
apresentagao da proposta, e posteriores ao registro) ou outros documentos comprobatérios, que serdo analisados;
A MT-PAR néo se vincula as disposigdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
tratem de pagamento de participacéo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
nado trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;
As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagéo
contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato;
Os efeitos financeiros da repactuagédo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em

relacdo a diferenga porventura existente.

DO REEQUILIBRIO-ECONOMICO-FINANCEIRO

Durante a vigéncia do Contrato a Contratada podera solicitar a revisdo dos pregos para manter a equagdo
econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovagao dos fatos previstos no art. 81, inciso VI, da Lei n®
13.303/2016, inclusive com demonstragdo em planilhas de custo.

Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reajuste dos precos de contratos deverdo, sob pena de
invalidade dos atos, sofrer andlise contabil (se for o caso) e juridica pelo CONTRATANTE, da viabilidade do feito.

Deferido o pedido, o reequilibrio econémico-financeiro sera registrado por aditamento ao contrato.

DO ACRESCIMO E DA SUPRESSAO DE QUANTITATIVO

Desde que a CONTRATADA autorize, o CONTRATANTE podera acrescer o valor global do contrato em até 25,00%
(vinte e cinco por cento), sendo vedada a compensagéo conforme Acordao do TCU n° 1.536/2016.

Pactuado o acréscimo e/ou a supresséo sera registrado por aditamento ao contrato.
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24, DO PAGAMENTO
24.1. O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado;

24.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o fiscal atestar o recebimento do objeto;
24.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal;
24.4. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia

que impegca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da regularizagéo da situagéo,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

24.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;

24.6. Constatando-se a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

24.7. N&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos;

24.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do

processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa;

24.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo.
24.10. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:
24.10.1. Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;
24.10.2. Prova de regularidade junta a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da

sede ou domicilio do credor;
24.10.3. No caso de a CONTRATADA ter sede ou domicilio em outro estado que ndo o estado de Mato Grosso,

devera ser apresentada também certiddo conjunta de pendéncias tributarias e nao tributarias junto a

SEFAZ e a PGE do estado de Mato Grosso; E

24.104. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; =

24.10.5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF. —

24.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, %

para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de
seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio

por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:
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EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

1= (TX) I=

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

25. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Sao consideradas condutas passiveis de sangdes dentre outras;
25.1.1. nao assinar digitalmente e enviar o contrato no prazo estipulado pela CONTRATANTE;
251.2. nao receber, sem justificativa, o envio de emails da CONTRATANTE;
25.1.3. agir de ma-fé na relagéo contratual, comprovada em processo especifico;
25.1.4. apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela MT-PAR;
25.1.5. ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagées ou prorrogagdes de

contratos celebrados com a MT-PAR, sem autorizagéo em lei;
25.1.6. ter dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizagdo de 6rgédos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuagéo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgéos de fiscalizagéo.
25.1.7. A comprovagéo das praticas acima exemplificadas acarretardo responsabilizagdo administrativa e judicial
do licitante ou contratada, e, quando se constituir em pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas faltosas e dos administradores/gestores, enquanto autores,
coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n°® 12.846, de 2013, devendo ser instruido
Processo de Apuragéo de Responsabilidade, na forma do Decreto Estadual n® 522, de 15 de abril de
2016.
25.2. A sangao de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo seja suficiente para acarretar
danos a MT-PAR, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.
25.3. A reincidéncia da sangao de adverténcia, podera ensejar a aplicacdo de penalidade de multa ou suspenséo.

25.4. O descumprimento das obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa, aceita pela CONTRATANTE,

garantindo-se a prévia e ampla defesa, podera acarretar as seguintes sangées administrativas:
25.5. Adverténcia;

25.5.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

25.5.2. A reincidéncia da san¢do de adverténcia podera ensejar a aplicagdo de penalidade de multa ou
suspensao.
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25.6. Multa moratoria;

25.6.1. pelo atraso injustificado na execugéo dos servigos quando do envio da Ordem de Servigo, a ser calculada
pela seguinte equagéo:

M=VxNxF
Onde: M= valor da multa;
V= valor correspondente a Ordem de Servico, fase, etapa ou parcela de servico em atraso;
N= periodo de atraso em dias corridos;

F= fator percentual progressivo segundo tabela abaixo:

PERIODO DE ATRASO EM DIAS CORRIDOS Fator Percentual de Multa
1°- Até 05 dias 00,25%
2°- De 10 a 20 dias 00,50%
3°- De 21 a 30 dias 01,00%
25.7. Multa compensatoéria;
25.7.1. Sera aplicado até 20,00% (vinte por cento) de multa compensatéria sobre o valor da parcela ndo

executada ou do saldo remanescente para a inexecugéo parcial do objeto, sendo configurada:

25.7.1.1. Quando houver reincidéncia dos motivos determinantes da aplicagdo da penalidade de
adverténcia;
25.7.1.2. Quando ocorrer o atraso injustificado na execugdo dos servigos sem justa causa e prévia

comunicagdo a CONTRATANTE por prazo superior a 10 (dez) dias Uteis do prazo determinado na

Ordem de Servigo;

25.7.2. Quando o atraso injustificado na execugéo dos servigos ou na entrega dos equipamentos ultrapassar o
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos do prazo determinado na Ordem de Servigo;

25.7.2.1. Sera aplicado até 30,00% (trinta por cento) de multa compensatdria sobre o valor da parcela ndo

executada ou do saldo remanescente para a inexecugao total do objeto, sendo configurada;

25.7.2.2. Quando o atraso injustificado na execugdo dos servigos ultrapassar o prazo maximo de 60

(sessenta) dias corridos do prazo determinado na Ordem de Servigo.

MTPARDIC202400939

25.8. Suspenséao do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a MT PAR, por até 02 (dois)
anos;
25.9. As penalidades de suspenséao de licitar e impedimento de contratar com a MTPAR seguirdo os ditames do art. 171 a

173 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da MTPAR.
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25.10. As sangdes previstas nos itens 24.5 e 24.8 desta clausula poderao ser aplicadas conjuntamente com as penalidades
de multa.
25.11. Além das multas previstas acima, poderdo ser aplicadas, cumulativamente, multas, conforme graus e eventos

descritos nas Tabelas 01 e 02 abaixo.

Tabela 01 - Valores das multas por gravidade das infragées.

GRAU CORRESPONDENCIA
1 00,20% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 00,40% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 00,80% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 01,60% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 03,20% ao dia sobre o valor mensal do contrato
6 05,00% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 02 - Classificacdo das infragdes por gravidade.

Infragao
ITEM DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 5

corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 4
os servigos contratuais por dia;

3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 3
contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagéo, por servigo 2
e por dia;
5 Retirar funcionarios do servigo durante o expediente, sem a anuéncia 3

prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

6 Permitir a presenga de empregado desuniformizado, mal apresentado; por 1
empregado e por ocorréncia.

7 Manter funcionario sem qualificagdo para a execugéo dos servigos; por 1
empregado e por ocorréncia. [
8 Executar servigo incompleto, paliativo substitutivo como por carater 2 —
permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢do complementar; por
ocorréncia. ——
9 Fornecer informacéo pérfida de servigo ou substituigdo de material; por 2 —
ocorréncia. ]
Executar servigo sem a utilizagdo de equipamentos de protecéo individual 3
10 (EPI), quando necessarios, por empregado e por ocorréncia.
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11 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes; por 3
ocorréncia.
12 Recusar-se a executar servigo determinado pela FISCALIZAGAO, sem 4

motivo justificado; por ocorréncia.

13 Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar ou cause dano fisico, 6
lesdo corporal ou consequéncia letais; por ocorréncia.

Para os itens a seguir, deixar de:

14 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu 1
pessoal, por funcionario e por dia;

15 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel 2
com suas atribuigdes; por empregado e por dia.

16 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo previstos nesta 1
tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

17 Cumprir horario estabelecido pelo Contrato ou determinado pela 2
FISCALIZACAO; por ocorréncia.

18 Cumprir determinag&o da FISCALIZACAO para controle de acesso de 1
seus funcionarios; por ocorréncia.
19 Fornecer EPI, quando exigido, aos seus empregados e de impor 2
penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por
ocorréncia.
20 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar da 2

FISCALIZAGAO; por ocorréncia.

21 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 2
relagdo de obrigacdes da CONTRATADA

22 Refazer servigo n&o aceito pela FISCALIZAGAO, nos prazos 3
estabelecidos no Termo de Referéncia ou determinado pela
FISCALIZACAO; por ocorréncia.

23 Efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, tiquetes-refeigao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugao do Contrato nas 5
datas avencgadas; por dia e por ocorréncia.

25.12. Ocorrendo uma infragdo contratual apenada com a sangéo de multa a contratada devera ser formalmente notificada
para apresentar defesa prévia.
25.12.1. Havendo concordancia da contratada quanto aos fatos e a incidéncia da multa, encerra-se o processo
com a efetiva aplicagéo e comunicacéo ao Cadastro de Fornecedores para fins de registro.
25.12.2. Nao havendo concordancia entre as partes, deve ser instaurado o processo administrativo para apuragéo

de responsabilidade e a deliberagao final cabera a autoridade competente.

MTPARDIC202400939

25.13. O nédo pagamento da multa aplicada importard na tomada de medidas judiciais cabiveis e sua reiteragdo podera
acarretar na aplicagao da sangéo de suspenséo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a

MT-PAR, por até 02 (dois) anos.
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25.13.1. O pagamento da multa contratual ndo afasta o dever de indenizar o prejuizo a ela excedente suportado
pela MT-PAR.
25.14. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou

recolhidos em favor da MT-PAR, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa do Estado e cobrados judicialmente.

25.15. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

25.16. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a MT-PAR
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme Art. 419 do Cdédigo Civil.

25.17. A autoridade competente, na aplicagédo das sancdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a MT-PAR, observado o principio da proporcionalidade.

25.18. As penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar com a MTPAR seguirdo os ditames do Art. 171 a

173 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da MTPAR.

26. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

26.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto consistem na verificagdo da conformidade do
equipamento fornecido, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que sera exercido por um ou mais
representantes da Contratante especialmente designados.

26.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execugao do objeto.

26.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a

aplicagéo de sangdes administrativas, previstas na legislagao vigente.

26.4. As atribuicdes da fiscalizagdo sao, dentre outras;
26.4.1. Emitir Ordem de servigo;
26.4.2. Emitir Termo de Recebimento Definitivo;
26.4.3. Monitorar os prazos de execugao;
26.4.4. Atestar Nota Fiscal para Pagamento NF.
26.5. Os procedimentos para fiscalizagdo e acompanhamento do objeto estédo disciplinados nos artigos 155 a 160 do

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratagdes da MT-PAR.

26.6. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da

CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.
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27. DA MATRIZ DE RISCOS

27.1. Em virtude da forma de contratagdo e da natureza do objeto (objeto comum) a matriz de risco nio é

exigivel,conforme Art. 37 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da MT-PAR.

28. DA RESCISAO

28.1. A inexecugao total ou parcial da Nota de empenho podera ensejar a sua rescisdo, com as consequéncias cabiveis.
28.2. A rescisao podera ser:
28.2.1. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

A rescisdo por ato unilateral devera ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
28.2.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratagdo, desde que haja
conveniéncia para a MT-PAR; ou
28.2.3. judicial, nos termos da legislagéo.
28.3. Quando a rescisédo ocorrer tendo a MT-PAR dado causa, sera a CONTRATADA ressarcir dos prejuizos que houver
sofrido, regularmente comprovados, incluidos os pagamentos devidos pela execugdo até a data da resciséo,

somados ao custo da desmobilizagdo, se houver, sem prejuizo da liberagéo da garantia.

29. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

29.1. Os servigos serdo contratados com recursos proprios da MT-PAR, alocados no orgamento na seguinte rubrica:
uo Programa Projeto/Atividade gatureza da Elemento de Despesa Fonte
espesa
04501 504 2007 3.3.90.39.000 39 1.501.0100
29.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovagdo da Lei Orgamentaria

respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

30. DOS CASOS OMISSOS

30.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas estabelecidas no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratagdes da MT-PAR, na Lei n. 13.303/2016 e, subsidiariamente, segundo

as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

31. DA PESQUISA DE MERCADO, ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

31.1. A formagédo de prego para a prestacdo de servigo seguiu os ditames previstos na IN 01/2020/SEPLAG-MT - link de

acesso:https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/12112021150902.INSTRUCAO _NORMATIVA 001.202
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31.2 Para a composi¢édo da Planilha de Custos prevista na IN 01/2020/SEPLAG-MT, A MT. Participagdes e Projetos S.A
utilizou como referencial a Convengédo Coletiva de Trabalho MT000097/2023 do SEEAC/MT- SINDICATO DOS
EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVAGAO E LOCAGAO DE MAO DE
OBRA DO ESTADO DE MATO GROSSO e SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVAGAO DO
ESTADO DE MATO GROSSO.

31.2.1. A categoria de referéncia utilizada foi a seguinte;

31.2.1.1. Servente de Limpeza - 12 Faixa Salarial e;
31.21.2. Copeira - 22 Faixa Salarial.

31.3. O valor estimado ¢ sigiloso, nos termos do art. 34 da Lei 13.303/2016.

32. DO FORO

32.1. Fica eleito o foro de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer duvidas ou questoes

decorrentes da execugao deste Termo de Referéncia, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

33. RESPONSAVEL PELA JUSTIFICATIVA DA DEMANDA
ELABORADO POR:
Daniely Souza de Oliveira
Analista Administrativo |
34. RESPONSAVEL PELA DEMANDA

VALIDADO:
Ana Maria Ramalho
Chefe de Nucleo Administrativo

35. RESPONSAVEL PELOS DEMAIS TOPICOS DO TERMO DE REFERENCIA

ELABORADO POR:
Kalita de Arruda Carvalho
Assistente Administrativo
VALIDADO:

Mateus Eduardo Soares de Souza
Coordenador de Divisdo

Av. Dr. Hélio Ribeiro, n® 525, Edificio Helbor Dual Business, 5° Andar, Bairro Alvorada, CEP 78.048-250, Cuiaba-MT.
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